
昆山市玉山镇司徒街小学周工作安排

第 4、5 周

一、 主要工作

1.组织参加昆山市五年以内教龄教师大比武活动，承办片美术学科大比武活动。

2.组织校田径队参加 2019 市中小学秋季田径运动会。

3.开展 9月份安全防暴演练。

4.完成教育年报相关工作。

二、具体安排

日期 内容安排 责任科室

周一

9/23

1.下午，张珊瑚老师到吴淞江小学参加综研学科片大比武，王颖倩

老师陪同。

2.请各班班主任提醒孩子带好买书钱（20-50 元）。

3.上传电子备课至智慧平台，手写备课交分管领导。

4.一年级班主任上传学生“书包整理”照片以及 9月份好习惯之星

名单。

5.“慈善一日捐”材料上报高新区教育科。

6.检查教师《教科研成长手册》中个人子课题方案设计版块。

教导处

教导处

教导处

德育处

人事处

教科室

周二

9/24

1.张婷老师到包桥小学参加片音乐学科大比武。

2.上午，语文大教研，刘则斌、徐露老师上课，地点：录播教室。

请语文老师调整好课务准时参加。

3.中午 11：50，请正副班主任组织学生从一年级开始依次按年级到

操场购书。

4.下午，陈佩华老师为刘则斌老师拍摄录像课。

5.下午，朱慧老师到永平小学参加小学语文第二名师工作室活动。

6.完成学校中层干部调整、增加申请。

7.课题组长完成教师研究课题目录汇总，上传至 ftp 相应文件夹。

教导处

教导处

教导处

教导处

教导处

人事处

教科室

周三

9/25

1.一、二年级班队课开展爱国主题活动：了解国旗、国徽、国歌的

意义和历史。

2.检查安全平台“安全第一课”完成情况（本学期共授课 7课时，

可陆续开始授课，并提醒学生完成作业）。

3.金鑫老师到同心小学参加片体育学科大比武。

4.钱洁茹老师到城北中心校参加片语文学科大比武。

5.下午金一鸣老师到昆山市培本实验小学（西校区）参加 2019 届小

学英语教师业务培训。

6.下午 2：00，在择善楼四楼报告厅召开第四届家委会成立会议。

7.完成 2019 年职称证书、照片收集及上交。

德育处

德育处

教导处

教导处

教导处

德育处

人事处



8.上交苏州市优秀陶研论文评比汇总表，上传教师文章至网络评审

平台。

教科室

周四

9/26

1.刘佑华老师到淀山湖小学参加片数学学科大比武。

2.承办片美术学科大比武，高雨老师参加。

3.12：30，赵佳艳、曹晨湘、徐露老师到蓬朗中心小学参加新教师

培训。

4.陈玲老师到苏州舟山实验小学参加苏州市小学英语课外阅读教学

观摩活动，时间一天。

5.下午，陶懿劼老师到震川小学参加小学语文第三名师工作室活动。

6.下午第一节课，在小会议室召开行政例会。

7.下午，朱慧老师到青少年宫参加心理辅导室负责人会议。

8.完成新教师干部任免审批表（专项）。

9.检查并修改教师个人子课题方案，组织部分教师参加昆山市微型

课题申报。

教导处

教导处

教导处

教导处

教导处

校长室

德育处

人事处

教科室

周五

9/27

1.上午举行安全防暴演练。

2.二至六年级班主任上传 9 月份好习惯之星名单（吃饭好），每班

10 名。

3.三至六年级班队课开展“诵红色经典诗词，和祖国共成长”活动。

4.检查智慧平台上班级空间中：班级动态、相册上传情况，以及智

慧平台信息发送数量。

5.班主任上传班主任工作手册至 FTP 德育处相应文件夹内（班主任

工作计划、学生名册以及 9月份相关记载等）。

6.完成新教师的拒绝有偿补课公开承诺书、学校校长履职目标的上

传工作。

7.课题组长完成 9月份课题组活动手册，上传活动材料（照片、活

动记录等）至 ftp--教科室资料相应文件夹。

8.阅读课主题“好书推荐”，各班上传学生好书推荐照片 5张，三

到六年级各班再上传 2 篇好书推荐电子稿至 ftp 教导处下“阅读

课”相应文件夹内。

总务处

德育处

德育处

德育处

德育处

人事处

教科室

教导处

周六

9/28

周日

9/29

1.调上周五的课。

2.上午 8:00-8:30，开展一年级入学礼活动。

教导处

德育处

周一

9/30

1.下午 1：00，部分学生、老师参加社区“我和祖国同生日”活动。

2.请班主任利用晨会课 引领学生背诵“文明城市创建”应知应会内

容，大队部将在校园内进行抽背；继续提醒学生的如厕习惯。

3.班主任布置学生国庆节收看“国庆大阅兵”盛典并拍照记录，每班

上传 5张照片。一、二年级学生观看后写一句“爱国赞歌”；三至六

年级学生完成观后感，节后各班择优上传 2篇至 FTP德育处相应文

德育处

德育处

德育处



件夹。

4.上传培优补差、课外活动、兴趣组活动、青蓝工程记载表至 ftp教
导处相应文件夹内。

教导处

备注

1.俞铭、金鑫老师带队参加昆山市中小学秋季田径运动会，时间 24日—27日，

地点：体育中心（运动名单见教师工作群）。

2.孔奎老师完成昆山市校园篮球联赛运动员网上报名及现场注册审核工作。

3.水中健身操运动员周一（学校）、周二、周四（游泳馆）训练，时间下午 2:00-5:00。
4.啦啦操运动员周一、周三、周五下午 3:40-5:00进行训练（具体名单见教师工

作群）。

5.第四周验菜、配餐人员如下：周一（23号）金鑫，周二（24号）俞铭，周三

（25号）钟亚红，周四（26号）孙红敏，周五（27号）蒋婷，周日（29号）：

金诗芸。

6.第四周延时老师如下：周一徐玲芝、王敏，周二刘燕、卞文君，周三戴松莺、

倪菊妹，周四孙思琦、刘佑华，周五杨阳、张婷，周日（9.29）金鑫、孔奎。

请老师们正反面记载。

7. 10 月 1 日-7 日放假，10 月 8 号正常上课。


