
昆山市玉山镇司徒街小学周工作安排

第 8 周

一、 主要工作

1.组织相关老师参加昆山市级大比武决赛。

2.到无锡参加全国水上健身操比赛。

3.召开第六届校级游泳运动会。

4.参加昆山市艺术教育特色学校创建汇报评比活动。

5.继续做好迎接创建全国文明城市点位学校互查工作。

二、具体安排

日期 内容安排 责任科室

周一

10/21

1.刘则斌老师到中华园小学当综研学科大比武评委，时间 1天；

2.中午 11:50 分在成思楼 5楼阶梯教室召开五、六年级班主任会议。

3.校长室、德育处检查各班黑板报、教室卫生；

4.上传电子备课至智慧平台，手写备课交分管领导。

5.完成 2019 年事业统计代码系统信息采集。

教导处

德育处

德育处

教导处

人事处

周二

10/22

1.张婷老师到昆山市实验小学参加昆山市级大比武决赛，孙思琦老

师陪同。

2.上午，陈祎、刘则斌、陶懿劼老师到振华小学参加小学语文第三

名师工作室活动。

3.下午 12:00，孔奎、金鑫老师带学生到国际学校参加昆山市小学

生篮球联赛。

4.下午 1:00，召开水上健身操学生家长会。

5.下午，朱慧老师到新镇小学参加小学语文第二名师工作室活动。

6.上报珠心算微课课题，并组织微课视频制作及上传至教研室。

7.下午，王颖倩老师送数学创意品质课程教案设计至教研室。

8.完成学校拟招录人员信息报备表和机关事业单位工勤人员培训汇

总表。
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教导处
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德育处
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周三

10/23

1.上报昆山市少体校象棋、围棋报名表。

2.上午，杨海中老师到校指导昆山市级微型课题申报并完成课题方

案修改。

3.上午英语大教研活动，金一鸣、沈敏超老师上课，请同教研组老

师调整课务听课。

4.中午 11：45-12：20，在知行楼三楼大队室召开新一届大队委会

议。

5. 下午 4点，全体教职工集中报告厅开会。

工 会

教科室

教导处

德育处

校长室



周四

10/24

1.俞静老师到昆山市柏庐实验小学参加苏州市第二届“名师领航”

高研班十月份实践研修活动，时间为 1天。

2.五、六年级开展社会实践研学活动，时间 1天。

3.钱洁茹老师到城北中心校参加昆山市小学语文青年教师大比武。

4.下午第 1节课，在小会议室召开行政例会。

5.下午，刘佑华、俞乐凡两位老师到振华小学参加昆山市小学数学

专题活动。

6.检查教师读书心得上传情况，完成评比汇总。

7.课题组上交我校十三五规划课题四个子课题方案，教科室完成检

查与方案修改工作。
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周五

10/25

1.杨静华、陈佩华带队到无锡参加全国水上健身操比赛（25-27 日）。

2.举行司徒街小学第六届游泳运动会。

3.上交昆山市微型课题申报材料。

4.完成并上交昆山市区域推进品质课程建设研究与实践项目材料至

发展中心。

5.语文老师上传阅读指导课教案一份+照片（老师上课、学生听课照

片至少 3张）至 ftp 教导处阅读课文件夹内。

6.下午，李燕、俞静到葛江中学参加昆山市艺术教育特色学校创建

汇报评比活动。

校长室
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备注

1.下周，各课题组完成 10 月份课题组活动手册等材料，上传至 ftp 教科室资

料文件夹。

2.本周做好人事工资系统人员的新增、核准工作。

3.第八周验菜、配餐人员如下：周一（10 月 21 日）顾卫明，周二（10 月 22

日）钱洁茹，周三（10 月 23 日）俞乐凡，周四（10 月 24 日）戴松莺，周五

（10 月 25 日）刘燕。

4.第八周延时老师：周一沈敏超、赵佳艳，周二王亚英，余志华，周三钟亚红、

顾春华，周四徐小寒、王欢，周五江婷、吴燕青，请老师们正反面记载完整。


