
昆山市玉山镇司徒街小学周工作安排

第 15 周

一、 主要工作

1.做好文明城市创建第四季度第三方测评迎检工作。

2.召开班主任沙龙活动。

3.召开安全工作专题会议。

4.继续做好水痘等传染病防控工作。

5.开始冬季长跑活动。

二、具体安排

日期 内容安排 责任科室

周一

12/9

1.晨会课各班背诵默写文明城市创建应知应会相关内容。

2.国旗下讲话，俞乐凡老师主讲，主题为“勿忘国耻，圆梦中华”。
3.各班利用午间、兴趣组时间大扫除。重点清洁区域：各班桌椅、

地面、外包干区等。

4.中午 11:50，在小会议室召开办公室主任、工会委员工作会议。

5.上传电子备课至智慧平台备课系统，手写备课交分管教导检查。

德育处

德育处

德育处

工 会

教导处

周二

12/10

1.上午第 2节课，卞文君老师在二 3班上精品课，请同教研组老师

听课。

2.各班上传 11月份好习惯之星名单（路队好）。

3.上交遗属审批表至教育局人事科，并领取 2019年公办学校非在编

教师网培发票证书。

4.下午召开年级家委会主任会议。

5.下午，邵烨老师参加班主任工作室活动。

教导处

德育处

人事处

德育处

德育处

周三

12/11

1.完成珠心算财政审核材料。

2.上报 2020年秋学生招生计划。

3.中午 11：50，课题组长集中行政楼三楼小会议室开会。

4.下午，杨阳、孙思琦老师到五联小学参加第八教育共同体活动，

孙思琦老师执教《过新年》，杨阳老师评课。

4.下午 3：50，在报告厅举行班主任沙龙活动。

5.下午 4：30，全体教职工集中报告厅参加安全工作会议。

6.上报教育工会困难、伤病职工家庭情况调查表。

教导处

教导处

教科室

教导处

德育处

校长室

工 会

周四

12/12

1.50 周岁以下教师围绕个人子课题完成《课题成果申报表》，上传

ftp教科室资料相应文件夹内。

2.下午，李燕、陈祎、吴永霞老师到南师大参加教师招聘工作。

教科室

人事处

周五

12/13

1.上午，举行数学大教研活动，戴佳逸、俞乐凡老师上课，请同教

研组老师调整好课务准时参加。

教导处



2.赵佳艳、邱优雅、徐露、俞乐凡和曹晨湘老师将读书心得电子稿

上传至 ftp教科室资料-论文评比文件夹内。

教科室

备注

1.各班继续利用晨会课学习《璞石成玉的秘密》一书，四-六年级每周完成心语

记载一次。

2.本周开始大课间时间进行师生冬季长跑活动，正副班主任负责对学生进行安

全教育，对经证明患有心血管疾病及其它不适合参加长跑的学生实行免跑，长

跑结束后进行跳绳、踢毽活动（每人带好一绳或一毽）。

3.请所有老师能够更好地利用智慧平台进行家校沟通，再次提醒：班主任每周

发送信息数不少于 3条，任课老师不少于 2条。

4.本周继续完成 2020年度机关事业单位在编人员基本医疗保险申报，完成之后

需要教师签字确认（具体时间另行通知）。

5.四年级、六年级准备参加昆山市整班钢笔字比赛，12月 27日上交作品至教

导处。

6.第十五周验菜人员如下：周一（12月 9日）董跃，周二（12月 10日）朱倩，

周三（12月 11日）陆秋红，周四（12月 12日）孙燕娜，周五（12月 13日）

郭艳红。第十五周陪餐人员如下：周一（12月 9日）董跃，周二（12月 10日）

陈潇，周三（12月 11日）陈佩华，周四（12月 12日）李燕，周五（12月 13
日）杨静华。


