
昆山市玉山镇司徒街小学周工作安排

第 10 周

一、 主要工作

1.继续做好师生晨午检、错峰上下学、规范消毒、教室和食堂用餐等工作。

2.继续做好创建文明城市迎检工作，全体师生熟记核心价值观、文明校园“六个好”、八礼

四仪等应知应会知识，积极、认真做好垃圾分类工作。

3.做好高年级质量抽测准备工作。

二、具体安排

日期 内容安排 责任科室

周一

6/15

1.国旗下讲话，刘佑华老师主讲，主题为：有志者事竟成。

2.上传电子备课至智慧平台备课系统，手写备课交分管学科负责人检查。

3.上报 2020年苏州市中小学教师专业素养竞赛名单（1980年 1月 1日之后出

生的语文、数学、英语老师）。

4.完成 2020年秋季教材、教辅用书的征订工作。

5.完成二年级整班铅笔字比赛作品装订工作。

6.幼儿园新教师政审材料上交至教育局人事科。

7.完成纪念章颁发对象统计表。

8.完成高新区正副股级统计表。

德育处

教导处

教导处

教导处

教导处

人事处

人事处

人事处

周二

6/16

1.中午 12：00，请参加 2020年青年教师“一二三”工程考核的老师集中三楼小

会议室开会。

2.完成 2019-2020第二学期小学期末试卷征订工作。

3.完成 2020秋季备课本、教学随笔等征订工作。

4.下午，陈祎、刘则斌、陶懿劼老师到城北中心校参加教研六片教学研讨活

动，陶懿劼老师上课。

5.各课题组完成六月份课题组资料，上传 FTP相应文件夹内。

6.完成六月份第二周出勤统计表。

教导处

教导处

教导处

教导处

教科室

人事处

周三

6/17

1.下午第三节课，一、二年级利用班队进行班级评优。

2.下午，金晓兰老师上交我校苏州市教育学会和陶研会会费至教育局教科室。

3.下午 4:00，在四楼会议室召开高年级质量抽测专题会议（语、数、英和科

学老师参加）。

德育处

教科室

校长室

周四 1.下午，朱慧老师到开发区石予小学参加品德名师工作室活动。 德育处



6/18 2.下午，陈祎、陶懿劼老师到高科园小学参加小学语文第三名师工作室活动。

3.教师完成《教科研成长手册》--结题报告和课题论文（50周岁及以上教师可

合作完成），上传至 FTP教科室资料。

4.下午第 1节课，在会议室召开行政例会。

5.上午，吴永霞老师去玉峰小学参加第一名师工作室活动。

教导处

教科室

校长室

教导处

周五

6/19

1.下午第四节课中、高年级班队课进行班级评优。

2.五（1）班上交书香之班材料至教导处。

3.教研组长上交备课检查表至教导处。

4.上午，召开六月份课题组长专题会议。

德育处

教导处

教导处

教科室

备注

1.下周进行学校苏州市教育科学“十三五”课题成果评比交流。

2.请班主任再次自查智慧空间中相册、动态中内容的上传。

3.提醒：继续加强“强国学习”，党员完成 41分以上，教职工完成 30分以上。


