
昆山市玉山镇司徒街小学周工作安排

预备周

一、 主要工作

1．召开行政会议和全体教职工会议，传达全市教育工作会议精神，研究部署下半

年学校工作。

2．参加条线工作会议，制订条线工作计划。

3．落实教师、学生值日和开学典礼。

4．检查办公室、普通教室和专用教室设备情况。

5．做好校园环境卫生、安全工作迎检等工作。

6．做好创建文明城市迎检工作。

二、 具体安排

日期 内 容 安 排 责任科室

周二

8/25

1.今日作息：上午 8:30-11:00，下午 1:00-4:00。

2.各科室做开学准备工作。

3.下午 1:30，金晓兰到昆山市第一职业中学参加市教科工作会议。

校长室

各科室

教科室

周三

8/26

1.今日作息：上午 8:30-11:00，下午 1:00-4:00。

2.上午 9：00，在会议室召开行政例会。

3.下午 1:30，杨静华、高敏茗、苏明到震川高级中学参加市校园安

稳工作会议。

4.下午 1:30，陈佩华到市二中西校区参加市教技、装备工作会议。

5.下午 1:30，李燕、朱慧到娄江实验学校参加市德育工作会议。

校长室

校长室

校长室

教技室

德育处

周四

8/27

1.今日作息：上午 8:30-11:00，下午 1:00-4:00。

2.上午 8:30，在择善楼四楼报告厅召开秋季开学工作会议。

3.下午 1:30，李燕、陈祎到震川高级中学参加市基础教育工作会议。

校长室

校长室

校长室

周五

8/28

1.今日作息：上午 8:30-11:00，下午 1:00-4:00。

2.上午 9:00，在笃行楼四楼会议室召开新教师入职培训。

3.上午 10:00，在择善楼四楼报告厅召开班主任、副班主任会议。

校长室

校长室

校长室

周六

8/29

1.今日作息：上午 8:30-11:00。

2.上午 9:00，全体教师集中报告厅听取专题讲座。

校长室

校长室

周日

8/30

1.今日作息：上午 7:40-11:00，下午 1:00-4:00。

2.上午学生报到，下午老师做开学准备工作。

校长室

教导处



3.下午 1：30 举行一年级新生入学培训，1：00 开始签到。 德育处

一年级

正副班

主任

周一

8/31

1.今日作息：上午 8:30-11:00，下午 1:00-4:00。

2.全体教职员工继续进行开学、文明城市创建等准备工作。

3.班主任叮嘱学生在家中背熟文明城市创建应知应会内容。

校长室

校长室

德育处

备注 1.9 月 1 日（周二）正常上课，请二至六年级学生穿夏季校服。


