
昆山市玉山镇司徒街小学周工作安排

第 8 周

一、 主要工作

1.组织教师参加昆山市学科命题比赛。

2.组织相关教师参加昆山市市校合作项目培训、教育共同体和新教师培训等活动。

3.加强随堂听课。

4.加强疫情防控常规工作和流感等传染病预防工作。

5.加强文明礼仪、垃圾分类等教育工作。

6.退休教师到校参加庆祝重阳节活动。

二、 具体安排

日期 内 容 安 排 责任科室

周一

10/19

1.国旗下讲话，俞乐凡老师主讲，主题为：珍爱生命，安全第一。

2.上交规范汉字书写作品至教育局。

3.吴永霞老师去人社局完成备案制教师养老保险工作。

德育处

教导处

人事处

周二

10/20

1.班主任上报自行回家学生名单至德育处。

2.各班上传 9月份“好习惯之星—吃饭好”学生名单至 FTP 德育处文件夹（每

班 5名）。

3.40周岁以下语文、数学、英语、科学老师完成一份学科命题试卷，电子稿

上传 ftp 教导处“40 周岁以下命题竞赛”文件夹内，纸质稿用回形针别好交教

导处。

4.中午 12:00，陆玲、赵佳艳、曹晨湘老师到五联小学参加教育共同体活动，

陆玲老师参加师徒结对仪式，赵佳艳老师上课，曹晨湘老师评课。

5.检查并汇总各课题组 10月份活动记载情况，上传各项研究资料至学校课题

平台。

6.下发 2020年新教师干部任免表。

德育处

德育处

教导处

教导处

教科室

人事处

周三

10/21

1.晨会课，观看文明用餐视频，进行学习，强调教室和食堂用餐要求。

2.完成学籍系统一年级新生照片录入工作。

3.各班上传晨会课收看道德视频的照片至 FTP德育处。

4.检查教师《教科研成长手册》完成情况。

5.继续完善人事工资系统。

德育处

教导处

德育处

教科室

人事处



周四

10/22

1.参加苏州经典诵读的 2名学生进行练习辅导（相关老师：刘则斌 俞乐凡）。

2.继续完成我校十三五课题中期研究报告。

3.上交 2020年年报纸质材料至教育局审核。

德育处

教科室

人事处

周五

10/23

1.红领巾广播。

2.下午，组织五（2）中队部分家长和学生参观昆山市公民道德馆。

3.下午，周雪菁、韩越蓉、李晨老师到城北中心小学参加小学语文新教师培

训。

4.下午，金晓兰老师前往千灯小学参加教育科研研讨活动。

5.补全新教师相关材料，交至教育局档案科。

6.下午，退休教师到校参加重阳节活动。

德育处

德育处

教导处

教科室

人事处

工 会

备注

1. 10月 20、21日，王颖倩、陆玲、刘佑华老师到培本小学西校区参加市校合作项目培训。

2.10月 22、23日，赵佳艳、徐露老师到实验小学西校区参加市校合作项目培训。

3.继续利用晨会课背诵文明城市创建应知应会内容；强调学生放学纪律，叮嘱家长务必准

时接孩子。

4.本周校值日生检查着重关注少先队员红领巾的佩戴情况。


