
昆山市玉山镇司徒街小学周工作安排

第 11 周

一、 主要工作

1.开展消防安全教育和消防安全演练活动。

2.开展“游泳课程进校园”系列活动。

3.开展普法教育学习活动。

二、 具体安排

日期 内 容 安 排 责任科室

周一

11/9

1.国旗下讲话，张丽丽老师主讲，主题为：关注消防，珍爱生命。

2.上午，徐露老师带领六名学生到信义小学参加昆山市三话比赛。

3.下午第 1节课，进行消防安全演练，具体方案见群文件夹。

4.下发 2020年秋季教辅材料告家长书，家长扫二维码缴费，回执于本周五请

班主任收齐后交教导处。

5.完成 9、10两个月的出勤汇总。

6.学生医保回执收齐，请相关负责人交至人事处。

德育处

教导处

总务处

教导处

人事处

人事处

周二

11/10

1.上午，第 1节课，金鑫老师在操场上精品课，请同教研组老师听课。

2.上午第 2节课，在小会议室召开课题负责人会议。

3.下发学生普法网账号，各班学生进行注册并完成相关学习。

4.游泳课程进校园，下午第 1 节六年级、第 2 节课五年级集中报告厅听防溺

水讲座，由任课老师带班进报告厅。

5.相关负责人完成学生医保数据核查，电子档上传人事处。

6.完成 2020职称评选材料公示。

教导处

教科室

德育处

总务处

人事处

人事处

周三

11/11

1.低年级班队课主题：争做守法小卫士。

2.下午，李燕、朱慧、孙思琦老师前往永平小学参加教科六片学术带头人活

动。

3.上交新老师材料至教育局档案室。

德育处

教科室

人事处

周四

11/12

1.晨会课收看垃圾分类知识视频。

2.上午，数学大教研活动，俞乐凡、曹蓓蓓老师上课，请全体数学老师调整

好课务准时参加。

3.上午，第 1节课汤小诚老师在操场上精品课，请同教研组老师听课。

4.周雪菁、韩越蓉、李晨老师到正仪中心校参加小学语文新教师培训。

德育处

教导处

教导处

教导处



5.游泳课程进校园，下午第 1节四年级、第 2 节课三年级集中报告厅听防溺

水讲座，由任课老师带班进报告厅。

6.提交心理剧相关材料。

7.继续完成年报相关材料。

8.完成苏州市优秀教学设计评比网上录入工作，上交汇总表。

总务处

德育处

人事处

教科室

周五

11/13

1.红领巾广播。

2.中、高年级班队课主题：法律知识知多少。

3.王颖倩、陆玲、俞乐凡老师到苏州星海小学参加珠心算课堂展示研讨活动，

时间 1天。

4.检查各班黑板报和玻璃板布置。

5.游泳课程进校园，下午第 1节课二年级、第 2 节课一年级，集中报告厅听

防溺水讲座，由任课老师带班进报告厅。

6.完成学校十三五课题中期成果汇报交流稿。

德育处

德育处

教导处

德育处

总务处

教科室

备注

1.请班主任务必关注学生课间纪录，防止发生意外事故。

2.本学年，教师如有优质论文需发表，请将文章（4000字）发送给金晓兰老师，学校将择

优推荐，查重率 15%以内。

3.本周验菜、陪餐：周一赵佳艳，周二王沁，周三赵欢，周四沈敏超，周五朱艳萍。早上

6:30到食堂验菜（如有特殊情况不能来验菜的，及时告知陈潇），中午 12点前把陪餐照片

传陈潇。


