
昆山市玉山镇司徒街小学周工作安排

第 10 周

一、 主要工作

1.加强安全、卫生教育。

2.加强文明礼仪、垃圾分类等教育工作。

3.加强师德师风建设，做好专项整治排查工作。

5.具体安排

日期 内 容 安 排 责任科室

周一

11/2

1.国旗下讲话，李晨老师主讲，主题为：尊老爱幼，弘扬美德。

2.李燕、朱慧老师到娄江实验学校参加昆山市德育干部培训。

3.下午，王蕾、胡智凤、刘佑华老师去裕元小学参加小学数学学科带头人课

堂展示活动。

4.相关老师完成 2020年《任职资格评审花名册》，人事处上报智慧平台。

5.完成 2020年秋季网络培训名单，上报智慧平台。

德育处

德育处

教导处

人事处

人事处

周二

11/3
2020年新教师上交履历表至人事处，集中上交教育局档案科。 人事处

周三

11/4

1.下午召开课题核心成员会议。

2.完成骨干教师、置换式轮岗教师、基础教育奖励审批。

3.下午 4：00，在报告厅召开全体教师会议。

教科室

人事处

校长室

周四

11/5

1.上午艺术组大教研活动，孙思琦、高皓文老师上课，请同教研组老师调整

课务听课。

2.刘则斌、王颖倩老师去城北小学参加昆山市小学综合实践活动优秀学生成

果展评活动，时间 1天。

3.完成学校教师承担个人课题研究统计表。

4.继续核对年报相关数据。

5.下午第 2节课，在小会议室召开行政例会。

教导处

教导处

教科室

人事处

周五

11/6

1.赵佳艳老师到千灯参加班主任论坛赛。

2.邵烨老师到柏庐实验小学做评委。

3.修改学校十三五课题中期报告。

4.下午 12:30，苏明、郭志千、金鑫、杨俊、汤小诚、俞乐凡、高皓文、顾德

贤、余志华、陈佩华老师到南星渎小学参加片气排球比赛。

德育处

德育处

教科室

工 会



备注

1.本周验菜、陪餐：周一戴松鹰，周二吴燕青，周三俞丽君，周四仲国华，周五余志华。

早上 6:30到食堂验菜（如有特殊情况不能来验菜的，及时告知陈潇），中午 12点前把陪

餐照片传陈潇。

2.请各位班主任加强学生课间纪律教育，千万不要玩危险游戏，不要在走廊上追逐打闹，

以免造成伤害。

3.请全校老师在校时能够对学生垃圾分类现象随时随地进行引导、教育，提高学生垃圾分

类的意识，加强学生垃圾分类的准确性。

4.周六，邵烨、赵佳艳老师到培本西校区参加心理培训，时间为一天。

5.11月 4日~11月 11日进行期中练习，考试当天到教导处领取试卷，同年级同学科尽量

统一进行，流水批阅，成绩统计表于下周五（11月 13日）上传 ftp教导处相应文件夹内。

6.11月 3日~11月 7日，陈祎老师到宁波参加教导主任培训，时间 5天。

7.11月 4日-11月 8日，李晨老师到无锡参加班主任培训，时间 5天。

8.下周将检查各班黑板报和玻璃展板等教室环境布置，请尽早更换。

9.11月 4日至 9日请相关老师完成职称材料网上申报。

10.本周完成学生医保统计，具体要求后期会下发。

11.全体教职员工尽量减少将快递、外卖寄到学校，不得让学生到传达室代领。

12.根据垃圾分类第三方督查反馈情况，请全体教职员工继续注重分类，将垃圾分类工作

落到实处。


