
昆山市玉山镇司徒街小学周工作安排

第 13 周

一、 主要工作

1.常态、长效做好文明城市创建迎检工作，全体师生熟知应知应会，保持校园整洁。

2.承办昆山市“语文课外阅读指导教学专题研讨”活动。

2.召开一、三、五年级家长会，做好查看苏城码（或苏康码）、测温工作等疫情防控工作。

3.五年级学生参加千灯实践基地组织的线上研学活动。

4.召开校趣味运动会。

5.继续加强“学习强国”学习，每天完成相应积分（党员 42 分，教职工 30 分），提高参与率。

6.重视疫情防控，及时上报因病缺课情况，做好教室通风、消杀、测温等工作。

二、 具体安排

日期 内 容 安 排 责任科室

周一

11/23

1. 国旗下讲话，周雪菁老师主讲，主题为：微微一笑，温暖人心。

2.上传电子备课至智慧平台备课系统，并完成上周授后小结和授课日期；手

写备课交分管学科负责人检查。

3.下午召开一年级家长会活动，1:00在报告厅听取讲座，2:30进入教室，任

课老师交流。

4.下午，朱慧老师到玉峰实验学校参加道德与法制工作室活动。

5.2019年入职教师教师资格首次注册（周二下班前按要求完成申请，周三开

始学校审核。

6.完成中人退休教师核定事务，材料交人社。

7.检查教师《教科研成长手册》完成情况。

德育处

教导处

德育处

德育处

人事处

人事处

教科室

周二

11/24

1.上午第 1节课，赵佳艳老师在五 3班上精品课。

2.下午召开三年级家长会活动，1:30 在报告厅听取讲座，3:00进入教室，任

课老师交流。

3.下午，朱慧老师到中华园小学参加语文第二名师工作室活动。

4.下午，俞静老师到昆山市玉山镇振华实验小学参加昆山市英语名师工作室

第三次专题研修活动。

5.制作 2020届入职教师电子工资台账，部分纸质材料编码后档案室永久存放。

6.上午昆山高新区食安办委托第三方（苏州方凯管理咨询有限公司）进行校

园食堂食品安全风险评价检查。

教导处

德育处

德育处

教导处

人事处

总务处

周三 1.下午召开五年级家长会活动，1:00 报告厅听取讲座，2:30 进入教室，任课 德育处



11/25 老师交流。

2.下午，金晓兰老师到张浦第二小学参加校本研修推进现场会。

3.下午第 2 节，在小会议室召开行政例会。

4.下午 4：00，在报告厅召开全体教师会议。

5.2020教育事业年报接受国家级审核，修改两年增减说明表，修改历史沿革。

6.完成“昆山市融合教育论文”评比活动报送文档至爱心学校。

7.下午，邵烨老师参加心理城中一片活动。

8.完成垃圾分类自查自评和信息填报工作。

教科室

校长室

校长室

人事处

教导处

德育处

总务处

德育处

周四

11/26

1.上午，综合组大教研活动，上课老师：丰芹、汤小诚老师，上课地点：阶

梯教室，请同教研组老师听课。

2.下午，我校承办昆山市小学语文课外阅读专题指导教学专题研讨活动，具

体安排另行下发。

3.下午，李燕、朱慧到城北中心校参加学术带头人专题研讨活动。

4.在编教师 2021年社保、医保基数计算，择日通知确认签字。

5.王颖倩、陆玲、刘佑华老师到城北小学参加小学数学市校合作培训，时间

一天。

6.完成苏州市教育小故事评选网络上传工作，上交汇总表。

7.下午，邵烨老师参加工作室活动。

8.下午，赵佳艳老师到国际学校参加苏州小学道法组听课活动。

教导处

校长室

教科室

人事处

教导处

教科室

德育处

德育处

周五

11/27

1. 红领巾广播。

2.徐露、赵佳艳老师到中华园小学参加小学语文市校合作培训，时间一天。

3.下午 1:00，分年级段召开趣味运动会。

4.四年级、六年级上交整班钢笔字书写本至教导处。

5.上传培优补差、兴趣组、课外活动、青蓝工程记载手册至 ftp教导处相应文

件夹内。

6.检查各班普法网学生完成情况，请班主任督促。

7.金晓兰老师前往同心小学参加课题结题活动。

德育处

教导处

校长室

教导处

教导处

德育处

教科室

备注

1.报名 2020年秋季网络培训的教师尽快登陆网站，进行网络学习。

2.本周，五年级学生参加千灯实践基地组织的线上研学活动，吴燕青老师负责。

3.本周完成一年级学生证的敲章工作。

4.继续做好学生课间纪律安全教育，开展好晨会课、班队课活动，德育处本周将进行晨会

课检查。



5.提醒：（1）学生到专用教室或室外上课，请关掉教室电灯和投影，保持桌椅整齐、桌面

整洁。（2）师生离校，请关闭办公室、教室电源。


