
昆山市玉山镇司徒街小学周工作安排

第 16 周

一、 主要工作

1.重视疫情防控，及时上报因病缺课情况，做好晨午检、教室通风、消杀等工作，师生非必

要不离苏州。

2.继续加强“学习强国”学习，每天完成相应积分（党员 42 分，教职工 30 分），提高参与率。

3.常态化抓好垃圾分类工作，加强垃圾分类教育学习活动。

4.着手开展学校卫生、安全专项检查，并形成专题报告。

5.加强师德师风教育，自觉遵守学校规章制度，严禁体罚与变相体罚，履行请假制度。

二、 具体安排

日期 内 容 安 排 责任科室

周一

12/14

1.国旗下讲话，金鑫老师主讲，主题为：加强锻炼，预防疾病。

2.电子备课上传至智慧平台备课系统，并完成上周授后小结及授课日期；手

写备课交分管学科负责老师检查；

3.上午第 2节课，陶懿劼老师在四 2班上精品课，请同教研组老师听课。

4.完成 2021年教师医保基数签字，基数导入系统。

德育处

教导处

教导处

人事处

周二

12/15

1.利用晨会课，开展“苏州市安全发展城市建设宣传标语”征集活动。

2.完成 2020年绩效总量，完成电子档。

德育处

人事处

周三

12/16

1.检查《快乐阅读》手册，请放在教室小讲台上备查。

2.上午，陈祎老师到同心小学参加小学语文中心组协作组活动。

3.上午，苏明老师参加昆山教育工会第九届委员会全委（扩大）会议。

4.副班主任更换黑板报内容，12月-1月黑板报主题：喜迎新年，勤奋学习。

5.下午 4:00，在操场举行工会趣味运动会（具体见群文件夹）。

6.完成游泳课程读书心得检查评比。

德育处

教导处

工 会

德育处

工 会

教科室

周四

12/17

1.上午第 3 节，李燕在三（5）班上教研课《认识几分之一》，请同教研组老

师听课。

2.下午，陈祎、陶懿劼、刘则斌、张珊瑚老师到花桥金城小学参加项目化学

习专题活动。

3.老干部平台完成相关信息上报。

4.吴永霞去人社上交医保基数纸质材料。

5.上报昆山市科技创新大赛作品

6.完成昆山市"提升学科核心素养”专题论文评比活动，择优上报局教科室。

教导处

教导处

人事处

人事处

教技室

教科室



周五

12/18

1.上午，综合组大教研活动，张丽丽、金鑫老师上课，地点：科学教室。请

同教研组老师认真听课、积极评课研讨。

2.上交绩效总量纸质档至教育局。

3.整理工资年报所需相关材料。

4.下午，邵烨老师参加红十字二片考核会议。

5.昆山市科技条线考核相关资料准备。

6.召开课题组负责人会议，各课题组完成 12月份活动记载，完成月活动小结

并上传课题平台。

教导处

人事处

人事处

德育处

教技室

教科室

备注

1.周五、周六（12月 18日-19日），徐露、赵佳艳、李晨、韩越蓉、周雪菁老师到吴江盛

泽实验小学参加苏州市“苏式课堂”优质课评比暨名师教学观摩活动，时间 2天。

2.本周验菜：周一朱倩，周二陆秋红，周三孙燕娜，周四朱彩凤，周五郭艳红；本周陪餐：

周一杨静华，周二李燕，周三陈佩华，周四苏明，周五陈祎；早上 6:30到食堂验菜，中

午 12点前把陪餐照片传陈潇。

3.预告：关于开展跳绳、踢毽比赛的相关事项（初定 12月 25日）请各班加紧练习，报名

单请于 12月 20日之前发俞铭老师。

4.本学期教技条线考核请于 2021 年 1 月 10 日之前上传至 FTP 教技资料文件夹中

“2020-2021第一学期教技考核课件上传”，相关要求见附件。

5.本学期（2020.9-2020.12），教师如有自行发表的论文，请将期刊原件和复印件交至教科

室登记。


