
2020~2021 学年第二学期司徒街小学周工作安排

第 9 周
一、主要工作

1.继续做好江苏省教师信息技术应用能力提升工程 2.0相关资料。

2.加强合唱队训练，积极迎接市级比赛。

3.加强“学习强国”学习，每天完成相应积分（党员 42 分，教职工 30 分），提高参与率。

二、具体安排

日期 内容安排 责任科室

周一

4/19

1.国旗下讲话，徐露老师主讲，主题为：我和书籍交朋友。

2.上交心理教师认定纸质材料至青少年宫。

3.上传电子备课至智慧平台备课系统，完成上周授后小结和授课日

期；手写备课交分管学科负责老师检查。

4.完成昆山智慧云平台学校十三五课题学期研究计划材料录入。

5.下午，高皓文老师到雅马哈智慧音乐厅参加昆山市中小学音乐教

师钢琴即兴伴奏培训活动（二）。

6.完成并整理 2021年新教师招聘选岗相关材料。

7.完成司徒街小学中层任职情况审批表。

8.布置苏州安全平台 415国家安全专题作业。

9.下午朱慧老师到包桥小学参加工作室活动。

10.下午第 2节课，在小会议室召开行政例会。
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周二

4/20

1.上午，语文大教研活动，赵佳艳、张珊瑚老师上课，请语文老师

调整好课务准时参加。

2.五、六年级各班完成学生暑期网课报名信息模板，若班里有贫困

生，另需填写贫困生费用减免模板。

3.完成《中小学思政课有关情况调查表》，上报智慧平台。

4.下午第 1节课，校游泳队进行二次选拔（请一年级各班班主任知

晓）。

5.下午 12:30，顾德贤老师到城市生态森林公园，参加工会“学党

史 守初心 扬帆起航再出发”庆祝中国共产党成立 100 周年主题活

动。
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周三

4/21

1.50岁以下教师完成《教科研成长手册》中“课题实践”版块，填写

课题研究实验课教案和教学反思等内容并拍摄教师个人上课照片

一张，完成后将“手册”上传至 FTP教科室资料-教科研成长手册-四

教科室



月文件夹内，上课照片发送给子课题组相关负责人（课题组一--俞

铭，课题组二--曹晨湘/苏明，课题组三--钱洁茹/王芳，课题组四--

陶懿劼）。

2.上交相关教师的干部专项任免表至教育局档案科，完成敲章。

3.上交学生廉石征文至教育局。

4.召开校级家委会主任会议，讨论亲子活动内容。

5.完成苏州市信息技术提升培训报名（新入职教师）。

6.一年级班会课进行入队前教育，学生学习少先队知识，开始争章

评星。

7.开展办公室垃圾分类情况检查。
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周四

4/22

1.检查并完成教师教学随笔评比获奖汇总。

2.邱优雅老师到昆山市裕园实验学校东校区参加 2021年昆山市小

学美术教师教学基本功比赛复赛，时间 1天。

3.王芳老师到昆山市信义小学参加昆山市小学英语主题教学观摩

活动，时间 1天。

5.完成网上季报人数上报。

教科室

教导处

教导处

教导处

周五

4/23

1.红领巾广播。

2.本周完成体育学科竞赛，相关材料下周交教导处。

3.下午，刘则斌老师到震阳实验学校参加名师工作室研训活动。

4.各子课题组负责人完成课题研究实验课统计汇总表，整理教师上

课照片，完成后发送至教科室归档。

5.下午李晨到玉峰实验学校参加“鹿城亲子读行会”活动。
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备注

1.本周进行期中练习，请同年级同学科老师统一安排练习时间，于练习前到文印

室领取试卷，练习后流水阅卷，成绩汇总表于周五上传 ftp教导处相应文件夹内。

2.下周检查各科作业，请老师们先自查。

3.江苏省行知杯论文评比活动下周截止，请我校 35 周岁及以下教师完成，上交

时附以下材料（1.参赛作者基本信息表 2.论文正文 3.知网查重报告 4.参评费 50

元），完成后请将电子文档发送教科室，收齐后将统一上传评比平台，截止日期：

4月 30日。

4.本周继续整理学校教师相关材料归档。

5.下周将进行学生讲故事、演讲比赛，请班主任提前告知学生并做好准备。

6.本周班会课：收看禁毒宣传录像，高年级完成收看感受，请班主任拍好照片。

7.本年度评选教坛新秀、教学能手的教师，月底前完成个人平台申报（含相关个

人业务档案提前上传、活动申报、证明附件引用）。



8.初定 5月 8日举行校田径运动会。

9.江苏省教师信息技术应用能力提升工程 2.0从 4月开始，根据选择的能力点可

以开始准备资料，完成的打包发陈佩华集中上传。

10.根据市委教育工委庆祝中国共产党成立 100 周年系列活动方案，现决定开展

教职工硬笔书法赛，参加对象：1986年（35周岁）以下教职工。作品要求：主

题鲜明、内容健康、积极向上的诗词、格言、对联、警句等。作品于周五前将交

顾德贤老师（作品纸统一发）。

11.有意参加苏州市第七届中小学教师书法大赛的老师，请于周五之前将作品交

李燕老师处，具体要求见群共享通知。

12.本周验菜、陪餐：周一俞丽君，周二仲国华，周三余志华，周四赵佳艳，周

五王沁。早上 6:30到食堂验菜，中午 12点前把陪餐照片传陈潇（陪餐照片要求

是老师和学生一起用餐的照片）。


