
2020~2021 学年第二学期司徒街小学周工作安排

第 10 周
一、主要工作

1.继续做好江苏省教师信息技术应用能力提升工程 2.0相关资料。

2.加强合唱队训练，积极迎接市级比赛。

3.筹备校运动会。

4.加强“学习强国”学习，每天完成相应积分（党员 42 分，教职工 30 分），提高参与率。

二、具体安排

日期 内容安排 责任科室

周日

4/25

1.今日调上周二的课。

2.电子备课上传智慧平台备课系统，完成上周授后小结和授课日

期；手写备课交分管学科负责老师检查。

校长室

教导处

周一

4/26

1.国旗下讲话，李晨老师主讲，主题为：学会自我保护(安全教育)。

2.下午，数学老师到培本实验学校西校区参加教育集团听课活动。

3.智慧平台上报高级专审人员具体信息。

4.下午，高皓文老师到雅马哈智慧音乐厅参加昆山市中小学音乐教

师钢琴即兴伴奏培训活动（三）。

5.金晓兰完成四月课题成果统计汇总，完成智慧云平台课题研究活

动材料录入。

德育处

教导处

人事处

教导处

教科室

周二

4/27

1.上交教坛新秀、教学能手纸质评选材料至教导处。

2.完成 4月交通费纸质材料。

3.金晓兰前往南星渎小学参加十四五课题研讨活动。

4.各班上传 4月份好习惯之星（走路好）学生名单至 FTP德育处。

教导处

人事处

教科室

德育处

周三

4/28

1.中午 12:00前，请各班将语文、英语相关作业整理摆放在小讲台

上备查。

2.顾德贤、高雨老师到张浦二小参加小学美术中心组协作组活动，

时间一天。

3.下午，周雪菁、韩越蓉、李晨老师到裕园实验学校参加小学语文

新教师培训。

4.下午，王颖倩老师到周市中心小学参加工作室活动。

5. 人事处完成 2021年度昆山市档案人员岗位培训报名。

6.各子课题负责人完成课题实验课统计汇总，上交学校教科室。

7.陈佩华、苏明去开放大学参加市装备采购培训。

教导处

教导处

教导处

教导处

人事处

教科室

教技室



8.一年级班会课继续进行入队前教育，学习少先队知识。

9.下午 12:20，开始讲“身边好人好事”故事、演讲比赛。

德育处

德育处

周四

4/29

1.完成教坛新秀、教学能手学校平台审核。

2.中午 12:00前，请各班将数学、科学、美术作业整理摆放在小讲

台上备查。

3.去教育局上交个别教师专项干部任免表、干部职工基本信息表，

并完成 4月份交通费审批。

4.王芳老师完成课题组四月份活动材料，上传课题组研究群。

5.金晓兰老师前往城北小学参加省教研课题中期研讨活动。

6.班主任上传班主任手册至 FTP德育处文件夹。

教导处

教导处

人事处

教科室

教科室

德育处

周五

4/30

1.红领巾广播。

2.本周完成科学学科竞赛，相关材料于下周交教导处。

3.上午，综合组大教研活动，俞铭、吴燕青老师上课，请同教研组

老师调整好课务参加活动。

4.上传青蓝工程、培优补差、兴趣组活动、课外活动手册至 ftp 教

导处相应文件夹内。

5.完成 4月份出勤统计。

6.下班前，各班将运动会报名表（电子稿）以班级为文件名传给俞

铭老师。

7.各班选拔上交 2份亲子活动视频（诵读红色诗歌）至德育处。

8.正副班主任利用中午或兴趣组时间进行班级大扫除，干干净净迎

五一假期，放学前校长室、德育处进行检查反馈。

德育处

教导处

教导处

教导处

人事处

校长室

德育处

德育处

备注

1.完成特殊教育检查资料。

2.本周继续整理教师档案。

3.天气转暖，班主任提醒学生周一统一穿校服。

4.五、六月份玻璃板更换，主题为：红色传承，感恩成长（各班可利用假期布置

学生完成手抄报或照片（1）三年级以成长礼为主要内容 ；（2）六年级以毕业

季为主要内容 ；（3）其他年级可以“学党史 我成长”为主要内容 ）。

5.提醒：能力提升 2.0项目共 50学时，要在完成线上、线下所有培训内容以后才

能获得（按相关能力点要求完成作业交陈佩华处,注：视频格式为MP4，大小不

超过 50Mb），截止日期 2021年 10月 15日后将获 50学时。

6.“五一”放假时间为 5月 1日-5日，5月 6日（周四）上课。


