
2020~2021 学年第二学期司徒街小学周工作安排

第 12 周
一、主要工作

1.迎接教育局督导室到校进行体育专项督导。

2.举行校运动会。

3.召开一、五、六年级学生家长会。

4.举行“防灾减灾”系列教育活动。

5.检查各班安全平台防溺水专题作业完成情况以及平时授课情况。

6.加强“学习强国”学习，每天完成相应积分（党员 42 分，教职工 30 分），提高参与率。

二、具体安排

日期 内容安排 责任科室

周一

5/10

1.国旗下讲话，邱优雅老师主讲，主题为：关爱生命 防震减灾。

2.检查各班安全平台防溺水专题作业完成情况以及平时授课情况。

3.上传电子备课至智慧平台备课系统，完成上周授后小结和授课日期；

手写备课交分管学科负责老师检查。

4.教坛新秀、教学能手纸质材料进行归类整理，提交校级汇总表进行智

慧云平台系统上报。

5.下午，陈祎老师到城北中心小学参加名师工作室小组活动。

6.完成四月份教师论文、教学设计获奖等成果统计工作。

7.完成运动会秩序册编排、装订。

8.完成《会计信息统计表》，上报高新区。
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周二

5/11

1.迎接体育专项督导，请全体学生穿校服。

2.检查各班教室布置、玻璃版更换情况。

3.上交教坛新秀、教学能手纸质评选材料至教师发展中心。

4.下午，徐露老师到昆山中学参加思政课老师集中培训活动。

5.各子课题负责人完成四月份课题组活动记载手册，上传课题群文件

夹。
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周三

5/12

1.低年级班队课主题：法制教育。

2.上午 8:20，进行地震、逃生安全演练，具体方案见教师工作群。

3.上报语文、数学、英语学科市校合作名单至相关负责人处。

4.下午，召开五年级家长会。

5.下午，邵烨老师参加城区一片心理活动，邵烨老师上课。

6.下午 4:00，在报告厅召开全体教师会议。

7.金晓兰老师前往同心小学参加课题进课堂展示活动。
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周四

5/13

1.下午，召开六年级家长会。

2.下午，陈祎老师到城北中心小学参加教研六片整班铅笔字评比活动。

3.下午，王颖倩老师到朝阳小学参加工作室活动。

4.吴燕青老师前往兵希小学参加昆山教育研究专题研讨会，时间一天。

5.完成江苏省行知杯论文教师参赛汇总表，参赛费上交市教师发展中

心。

6.完成 2020年高级教师审档。

7.完成 2021年度心理健康教育教师上岗培训上报。
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周五

5/14

1.红领巾广播。

2.举行校运动会（雨天延期）。

3.整理汇总十三五课题活动材料，录入智慧云平台系统。

4.刘佑华老师到苏州吴中区越溪实验小学参加珠心算研讨活动。

5.相关老师完成工勤人员第 7轮继续教育证书打印。

6.中、高年级班队课主题：法制教育。
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备注

1.本周，开展音乐学科竞赛，相关资料于下周上交教导处。

2.本周为“红十字博爱周”，各班可利用班会、晨会开展相关活动，周五红领巾广播也

将宣讲“红十字博爱周”知识。

3.本周将要召开五、六年级家长会，请各班利用中午时间整理好教室卫生。

4.天气渐热，请老师们多关注学生课间活动情况，减少意外发生。

5.请全体教师关注教室、专用教室、办公室等场所用电用水安全、电气设备安全，发

现隐患及时报总务处。

6.5月为“温暖你我他 绽放生命花”心理主题月，视频、PPT材料在 FTP德育处“心

灵小屋”文件夹中，班主任老师可利用晨会、班会课带领学生观看。

7.2021上半年（2021.1-6月）如有教师自行发表或未由教科室下发的获奖论文等，请

将 期 刊 原 件 、 国 家 新 闻 总 署 期 刊 查 询 材 料 打 印 （ 查 询 网 址

http://www.nppa.gov.cn/nppa/publishing/magazine.shtml）、获奖证书原件交至教科

室登记。

8.2020 年度昆山市级课题主持人完善课题结题报告，5 月 20 日前将报告电子稿发送

学校教科室。

9.本周验菜、陪餐：周一王芳，周二周樱，周三任爱娟，周四周叶红，周五曹晨湘。

早上 6:30到食堂验菜，中午 12点前把陪餐照片传陈潇（陪餐照片要求是老师和学生

一起用餐的照片）。


