
2020~2021 学年第二学期司徒街小学周工作安排

第 15 周
一、主要工作

1.举行迎“六一”庆祝活动、一年级入队礼、三年级成长礼。

2.五年级学生到千灯未成年人素质教育校外实践基地参加活动，为期三天。

3.继续做好教育局质量调研准备工作。

4.迎接教育装备现场考评。

5.继续做好垃圾分类工作，做好迎检材台账资料。

6.完成校本研修考核材料。

7.完善创建“苏州市文明校园”台账资料。

8.加强“学习强国”学习，每天完成相应积分（党员 42 分，教职工 30 分），提高参与率。

二、具体安排

日期 内容安排 责任科室

周一

5/31

1.国旗下讲话，俞乐凡老师主讲，主题为：欢庆六一，放飞梦想。

2.俞铭老师完成课题组五月份活动材料，上传课题群文件夹。

3.电子备课上传智慧平台备课系统，并完成上周授后小结和授课日期；

手写备课交分管学科负责老师检查。

4.完成学校编外人员导入模板。

5.吴永霞老师去高新区上交人事系统人事承诺书。

德育处

教科室

教导处

人事处

人事处

周二

6/1

1.上午 8 点，在报告厅举行一年级入队仪式。

2.下午开始各班进行六一庆祝活动（也可上午观看六一节目展示视频，

下午进行联欢，各班可进行调节。要求有内容，有安排）。

3.金晓兰完成课题组月活动小结，上传材料至智慧云平台。

4.领取新教师介绍信。

德育处

德育处

教科室

人事处

周三

6/2

1.迎接教师发展中心装备办现场考核。

2.五年级全体学生至千灯实践基地参加实践活动。

3.金晓兰完成学校 20-21 年度校本研修计划、考核方案、满意度调查、

科研成果统计及研修经验交流稿。

4.下午，王颖倩老师到西塘小学参加工作室活动。

5.补全相关高级教师所缺材料，送至教育局。

6.下午 4:00，在报告厅召开全体教师会议。

教技室

德育处

教科室

教导处

人事处

校长室

周四

6/3

1.下午 1:00，六年级学生网络测评，请相关人员配合。

2.下午第 2 节课，在小会议室召开行政例会。

3.完成五月份教师论文、教学设计获奖等成果统计工作。

4.“一二三”工程青年教师汇报课（详见安排表），请同教研组老师听

课。

校长室

校长室

教科室

教导处



周五

6/4

1.金晓兰开始完成 20-21 年度教科研工作考核材料。

2.“一二三”工程青年教师汇报课（详见安排表），请同教研组老师听

课。

3.刘佑华老师到吴江区思贤实验小学参加苏州评优课展示活动。

4.完善高新区人事系统编外人员信息。

教科室

教导处

教导处

人事处

备注

1.加强培优补差，迎接质量调研。

2.如遇质量调研，汇报课延期至下周一、下周二。

3.本周活动较多，请正副班主任多关注学生课间纪律，全体教师都请督促学生，注意

安全。

4.德育处、总务处完善垃圾分类台账资料，迎接市垃分办、教育局对学校垃圾分类工

作督查。

5.高新区对公办学校校舍进行现场初勘检测。

6.上报工会会员登记表及所在单位基本信息登记表。

7.提醒：信息技术 2.0 完成的老师传陈佩华处。

8.预告：6 月 6 日上午九点全体党员、团员去培本西校区参加党史学习活动。

9.下周大队部、德育处将进行垃圾分类知识随即问、教室内垃圾分类情况检查，可利

用晨会、班队课早做准备。

10.如有本学期教师上课和学生获奖证书未登记的，请于 6 月 18 日前交教导处登记。

11.6月10日前，各科室完成校本研修考核材料（2.校本研修管理和4.校本研修成果），

相关材料上传至 FTP-学校资料-2021.5 校本研修考核材料文件夹内。

12.2021 上半年（2021.1-6 月）如有教师自行发表或未由教科室下发的获奖论文等，

将 期 刊 原 件 、 国 家 新 闻 总 署 期 刊 查 询 页 打 印 （ 网 址

http://www.nppa.gov.cn/nppa/publishing/magazine.shtml）、获奖证书原件交

至教科室登记。

13.完成在职在编教师体检名册并上报，体检时间 6 月 10 日、6月 11 日。


