
2020~2021 学年第二学期司徒街小学周工作安排

第 17 周
一、主要工作

1.完善创建“苏州市文明校园”台账资料。

2.各科室认真研读综合考评方案，并按要求完成资料。

3.做好学校综合考评教师和家长网络问卷工作。

4.迎接教育局到校进行学科调研工作。

5.加强“学习强国”学习，每天完成相应积分（党员 42 分，教职工 30 分），提高参与率。

二、具体安排

日期 内容安排 责任科室

周二

6/15

1.上传电子备课至智慧平台备课系统，完成上周授后小结和授课日期；

手写备课交学科分管负责老师检查。

2.教学随笔（蓝皮本）、听课记载（目录+记载）、研修手册（封面+

记载），用回形针别好，请办公室主任收齐后交至教导处。

3.下发总分成绩册，请班主任开好表头（正反都要写），各任课老师完

成填写。

4.下午，陈祎老师到玉峰实验学校参加长三角教育科研专题研讨活动。

5.继续核对编外人员系统模板。

6.统计汇总本学期教师《教科研成长手册》完成情况，完成教师科研成

果汇总表。

7.上交司徒街小学体育、艺术“2+1”项目学生达标情况表和项目考核

表。

8.上交综合学科学生平时成绩册。

9.专业兴趣组记载手册正反打印（封面+学员名单+记载+总结+优秀学员

名单+优秀学员合影），用回形针别好交教导处。

10.下午第一节课，迎接教育局到校进行音乐、美术、科学和信息技术

学科调研工作。

教导处

教导处

教导处

教导处

教科室

教导处

教导处

教导处

教导处

校长室

周三

6/16

1.语文、数学、英语老师上传命题试卷（试卷命题共 4 页+答案+设计意

图）至 ftp 教导处相应文件夹内。

2.中午 12 点前，各任课老师将各自学科的作业整理好，放在教室大、

小讲台上备查。

3.上交随班就读学生材料（电子+纸质）至吴燕青老师处，涉及到的班

级是三（2）、四（3）、五（2）、五（4）。

4.上交综研学科过程性资料至教导处。

5.完成编外人员网站系统导入，完善个人信息。

6.各子课题负责人完成课题组学期活动总结，将活动记载手册（全）上
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传至我校十三五课题组群文件夹中。

7.下午，邵烨老师参加工作室活动。

8.低年级利用班会课开展期末学生评优工作。
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周四

6/17

1.办公室主任上交早午读统计表至教导处。

2.教研组长上交教研组、备课组资料至教导处。

3.教师完成本学期平时考核表填写，办公室主任收齐上交人事处。

4.完成我校 2020-2021 学年教科研成果统计表，上传市教师发展中心。

5.上传本学期我校开展的十三五课题研讨活动材料至智慧平台课题研

究平台。

6.下午第 2 节，在会议室召开行政会议。
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周五

6/18

1.上传培优补差、兴趣组、课外活动、青蓝工程手册至 ftp 教导处相应

文件夹内，所有手册均记载到第 17 周。

2.统计本学期教师上课、学生获奖等情况，完成汇总表。

3.继续核对工资系统。

4.金晓兰至教师发展中心领取苏州市教育学会、陶研会会费发票。

5.金晓兰完成我校 2020-2021 学年校本研修考核材料并上交至教科研

片。

6.完成六年级毕业证书打印、敲章工作。

7.各班上报班级评优表格。

8.本周内班主任寄语、任课教师寄语进行行政校对。

9.中、高年级利用班会课开展期末学生评优工作。
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备注

1.请班主任务必强调要求学生带好一件备用雨衣放在教室内，以便天气突变时使用。

2.考试前加强学生心理疏导，多关心学生的心理状况，和家长多沟通。

3.各科教师请严格控制作业量，加强作业指导，保证学生充足的睡眠时间。

4.本周教研组活动暂停。

5.如有本学期教师上课和学生获奖证书未登记的，请于 6 月 18 日前交教导处登记。

6.完成教师（在职在编包括轮岗）与家长网络测评，测评时间：2021 年 6 月 17 日~23

日。

7.本周完成全省第四届“百万党员学宪法学党章考法律活动，请办公室主任统计完成

情况（及格的截图）报陈佩华处。

8.2021 年 1 月-6 月，教师自行发表论文和其他文章获奖信息登记本周截止。

9.本学期教技条线考核就上传江苏省信息技术能力提升 2.0 项目作业中的一个视频

即可（请于 2021.6.25 日前上传至 ftp 教技室资料--2020-2021 第二学期教技考核文

件夹中）。

10.江苏省信息技术能力提升 2.0 项目作业上传格式：

（1）以自己名字新建文件;

（2）按能力点建好文件夹（按相关能力点要求完成作业）;

（3）视频格式为 MP4，大小不超过 50Mb。完成的老师单独上传给陈佩华。

11.下周，综合学科测试情况分析表、试卷（空白样卷附在上面）等测试过程性资料



汇总交教导处。

12.下周，参加“一二三”工程考核的老师上交相关材料至教导处。

13.下周，金晓兰上交我校 2020-2021 学年教科研工作考核材料。


