
2021~2022 学年第一学期司徒街小学周工作安排

第 4 周

一、主要工作

1．严格按照服务内容开展课后服务。完成基础教育管理检测平台材料上报。

2．开始常规教育检查活动。

3．全体师生熟记核心价值观、文明校园“六个好”、八礼四仪等应知应会知识。

4．加强“学习强国”学习，每天完成相应积分（党员 42 分，教职工 30 分），提

高参与率。

二、具体安排

日期 内 容 安 排 责任科室

周三

9/22

1.完成本学期苏州市十三五课题教师研究子课题汇总表。

2.上传本周电子备课至智慧平台备课系统，并完成上周授后小结；

手写备课交分管学科负责老师检查。

3.下午杨阳老师到昆山高新区姜巷小学参加昆山市小学音乐学科中

心组青年协作组研训活动，时间为半天。

4.完成 2021 年青年教师“一二三”工程考核汇总表，报智慧平台。

5.下午，相关老师去教育局审档。（名单另行通知）完成 2021 年中

层干部统计、校级领导统计表，报备教育局。

6.低年级主题班会：珍惜粮食。

7.上交学生中秋节活动照片、视频等。

8.下午 4:30 组织全体党员、行政集体观影活动。

9.全体行政人员完成苏州市文明校园创建材料。按 2018、2019 和

2020 年三个文件夹传苏明。
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周四

9/23

1.50 周岁及以下教师完成《教科研成长手册》之科研成长规划、读

书学习计划，上传 FTP 教科室资料 9月文件夹，50 岁以上教师可

合作完成。

2.陈祎、陶懿劼、刘则斌老师到花桥金城小学参见 PBL 项目化学习

研讨。

3.下午 1点大队委竞选，请参加竞选的同学集中择善楼四楼报告厅。

4.完成新老师编办系统入库。
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5.下午，吴永霞老师去春晖小学参加年报会议。

6.晨会课：学生用餐主题教育。

7.六年级整班英语写字比赛作品交教师发展中心。

8.下午，王欢老师到合兴路 343 号新华书店仓库对 2021 年秋季免费

教材及免费簿册确认盖章。
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周五

9/24

1. 红领巾广播。

2.各子课题负责人完成本月活动记载手册，上传至课题研究群相应

文件夹。

3.上报青年教师大比武参赛选手及评委名单。

4.朱慧老师到开发区世茂小学参见小学语文第二名师工作室活动。

5.上午，数学大教研活动，张心依、俞乐凡老师上课。请全体数学

老师调整好课务准时参加。

6.完成新老师机保系统和工资系统入库。

7.中高年级主题班会：珍惜粮食。

8.吴永霞老师上午去周市春晖小学参加工作室活动
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周日

9/26
1.调上周三的课。 校长室

备注

1.本周开始，四、六年级语文老师利用时间指导学生进行整班钢笔字书写（课

堂作业本），认真备赛。

2.参加青年教师大比武的参赛老师认真做好准备，争取赛出好成绩。

3.教室用餐时请护饭的老师务必看护学生用餐结束再离开。

4.中秋、国庆将至请继续做好疫情防控工作，非必要不离开当地，倡议就地过

节；如需离苏，请及时向学校报备，返校请出示健康码和行程卡。同时请班

主任老师将上述内容告知家长。

5.高敏茗老师外出参加全市中小学秋季安全检查。

6.本周验菜、陪餐：周三屈素华，周四卞文君，周五张丽萍，周日周雪菁。早

上 6:30 分到食堂验菜，中午 12 点前把陪餐照片传陈潇（陪餐照片要求是老

师和学生一起用餐的照片）。

7.及时关注天气变化，师生做好出行安全。




