
2021~2022 学年第一学期司徒街小学周工作安排

第 10 周

一、主要工作

1．青年教师参加市级大比武活动。

2．做好学校课后服务校园安全防范工作，迎接教育局专项检查。

3．全体师生熟记核心价值观、文明校园“六个好”、八礼四仪等应知应会知识。

4．加强“学习强国”学习，每天完成相应积分（党员 42 分，教职工 30 分），提

高参与率。

二、具体安排

日期 内 容 安 排
责 任 科

室

周一

11/1

1.国旗下讲话邱优雅老师主讲，主题为：以读书为荣，以读书为乐。

2.上传电子备课至智慧平台备课系统，并完成上周授后小结和授课日

期；手写备课上交分管学科负责老师检查。

3.完成 10 月份出勤统计。

4.吴燕青老师担任昆山市小学信息技术学科教师大比武评委，时间一

天。

德育处

教导处

人事处

教导处

周二

11/2

1.集体晨会。

2.下午，徐露老师到教师发展中心 102 室参加小学语文青年教师大比

武抽签。

3.召开学校十三五课题组子课题负责人会议。

4.下午，高敏茗老师到新城域小学东校区上小学数学新教师培训观摩

课，张心依老师参加线上小学数学新教师培训活动。

5.完成 2021 年教师资格注册完成情况统计表，上报智慧平台。

德育处

教导处

教科室

教导处

人事处

周三

11/3

1.上传 10 月份班主任手册至 FTP 德育处文件夹。

2.校级家委会会议。

3.徐露老师参加昆山市小学语文青年教师大比武，安排另行通知。

4.陈祎老师担任昆山市小学语文学科教师大比武评委，时间一天。

5.上交“七彩语文杯”书法作品至昆山地区负责人处。

6.完成学校苏州市十三五课题阶段成果整理和上报工作。

7.交部分老师的干部信息审核表至教育局。

德育处

德育处

教导处

教导处

教导处

教科室

人事处



8.下午 12:00，曹倩、张珊瑚、俞铭到五联小学参加共同体师徒结对

暨教学研讨活动，丰芹老师上研讨课。 教导处

周四

11/4

1.高雨老师参加昆山市小学美术青年教师大比武，安排另行通知。

2.下午，陈祎、陶懿劼、刘则斌、张珊瑚老师到金城小学参加 PBL 项

目化学习研讨活动。

3.完成苏州市优秀教学设计评比网上录入工作，上交汇总表。

4.核对机保、编办、工资系统人员录用情况。

5.下午第一节课召开行政工作会议，地点：四楼会议室。

教导处

教导处

教科室

人事处

校长室

周五

11/5

1.红领巾广播。

2.上传 10 月份好习惯之星名单（走路好）每班 5名。

3.刘则斌老师担任昆山市小学综研学科教师大比武评委，时间一天。

4.完成学校十四五课题修改并上传省级平台进行申报工作。

5.上午，数学大教研活动，陆玲、曹蓓蓓老师上课。请全体数学老师

调整好课务准时参加。

6.完成教育局 2021 年全民干部核对，报备教育局。

德育处

德育处

教导处

教科室

教导处

人事处

备注

1.周五阅读课，请上课老师认真组织，不做与阅读无关的事。

2.11 月份教室外玻璃版主题更换：”法护童心，强国有我。“（围绕学法守法

知识，用法律保护自己，遵纪守法等方面的内容）

3.教师如有优质论文需发表，请将文章（4000 字左右）发送至教科室，学校将

择优向《昆山教育研究》等刊物推荐，查重率 15%以内。

4.本周请一年级正副班主任合作完成学生证的填写。

5.课后服务工作提醒：准时到岗，指导、督促学生认真完成课后作业；根据当

天安排表上内容组织好活动；保持教室桌面、地面整洁；加强放学路队纪律。

6.本周验菜、陪餐：周一刘燕，周二陶懿劼，周三俞乐凡，周四朱静佳，周五

蒋世谨。早上 6:30 分到食堂验菜，中午 12 点前把陪餐照片传陈潇（陪餐照

片要求是老师和学生一起用餐的照片）。

7.及时关注天气变化，师生做好出行安全。




