
2024~2025 学年第一学期司徒街小学周工作安排

第三周

一、主要工作

1．规范教育教学行为：教师进校佩戴胸卡，不无故缺席早操，手机不进教室。

2．培养学生良好习惯：学生礼貌问好，随手捡拾垃圾，及时关闭电器。

3. 全员做好安全工作：加强各楼层护导工作，值班教师准时到岗。

二、具体安排

日期 内 容 安 排 责任科室

周三

9/18

1. 今日验菜（6:30 之前到达食堂底楼）：徐伟、顾春华、高皓文；

陪餐：陈祎、高皓文（照片传陈潇老师）

2. 电子备课上传智慧平台备课系统，完成上周授后小结；手写备课

交教导处分管老师检查。

3. 晨会课主题：声声问候，温暖你我。

4. 下午，陈祎、沈敏超老师到城北中心小学（西校区）召开教研六

片工作会议。

5. 各班语文老师按要求上传推普周活动照片至ftp教导处相应文件

夹。

6. 低年级班会课主题：保护眼睛，预防近视。

7. 下发在线表格，请五六年级班主任老师每班推荐 1至 2名队员参

加新一届大队委竞选。

8. 整理秋季校园安稳督查台账资料。

9. 完成 2025 年师资需求预测上报工作。
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周四

9/19

1. 今日验菜（6:30 之前到达食堂底楼）：汤钧、陈潇、李彤彤；

陪餐：徐伟、李彤彤（照片传陈潇老师）

2. 上午俞乐凡老师到昆山市第一中学参加教育事业年报工作会议。

3. 下午一点，大队委前往集街禁毒大队参观学习。

4. 上传我校苏州市教育学会优秀教育论文至苏州教育学会平台。

5. 下午，邵烨老师参加全市资助工作会议。

6. 下午，汤钧老师参加《昆山市家校社协同育人工作指南》编写组

第三次会议

7. 沈敏超老师参加苏州市小学英语同题异构教学观摩活动。

8. 做好 2023 年录用新教师试用期满考核工作。

9. 做好 2024 年岗位分级人员工资调整工作，完成工资台账更新。
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周五

9/20

1. 今日验菜（6:30 之前到达食堂底楼）：金晓兰、陈潇、戴艺涵；

陪餐：汤钧、戴艺涵（照片传陈潇老师）

2. 红领巾广播

3. 9:00 前，教龄五年及五年内青年教师将粉笔字作品展示在六 5

班空地处，书写内容为《采莲曲》（王昌龄）。

4. 各班语文老师将学生“引力播杯”参赛作品原件交教导处。

5. 中高年级班会课主题：明礼仪，守规则。

6. 下午第三节课，卫生中心来我校进行“口腔知识”宣传。（涉及

到：二年级所有学生）地点：择善楼四楼报告厅。（具体要求群里

通知）

7. 持续推进新教师录用、市内流动人员审批工作。

8. 俞乐凡、唐天啸老师至昆山市实验小学参加小学数学市校合作培

训，时间一天。

9. 下午，金晓兰老师上交学校教师苏州市教育学会评比参赛费至昆

山市教育学会。

10. 下午，邵烨老师去姜巷小学参加自由主题班会课观摩活动。

11. 吴永霞老师到蓬朗中心小学参加昆山市小学语文名师工作室

（四室）活动，时间 1天。

总务处

德育处

教导处

教导处

德育处

体卫艺

人事处

教导处

教科室

德育处

教导处

备注

1. 本周办公室检查：仲国华、屈素华。

2. 继续做好“一二三工程”考核网上个人申报和审核工作。

3. 继续进行“大家访”活动，下周一（9月 23 日）表格传 ftp。

4. 本周发《班级家长委员会成员自荐表》，每班 5名左右，下周召开第八届家

委会会议。

5. 本周将“新学期学生情况调查”反馈至各班，没有完成线上问卷的学生发纸

质问卷，确保每位学生都统计到。

6. 9 月底，器乐社团的学生们将参加昆山市器乐演奏比赛，近期正加强训练，

请各任课老师支持放行。

7. 周五、周六（9月 20 日和 21 日）刘佑华老师到南通参加珠心算研学活动，

时间 2天。

8. 周六下午，汤钧、张珊瑚老师到玉湖小学参加家庭教育名师工作室活动。

9. 周日（9月 22 日），张晟越老师去娄江实验小学参加班主任培训。


