
2024~2025 学年第一学期司徒街小学周工作安排

第五~六周

一、主要工作

1．培养学生良好习惯：学生礼貌问好，爱护公物，保持卫生整洁。

2. 做好教学七认真工作：及时查漏补缺，各类材料按时上传。

3. 做好国庆假期学生安全教育工作，合理布置各科作业，关心关爱学生心理状况。

4. 相关老师积极准备昆山市第十届百节优秀课评比。

二、具体安排

日期 内 容 安 排 责任科室

周日

9/29

1. 今日调上周五课程。

2. 今日验菜（6:30 之前到达食堂底楼）：陈祎、陈潇、敦镜媛；

陪餐：顾德贤、敦镜媛（照片传陈潇老师）

3. 电子备课上传智慧平台备课系统，完成上周授后小结；手写备课

交教导处分管老师检查；

4. 红领巾广播。

5. 7 位教师上交教师资格注册纸质材料至人事处。

6. 陈祎、张珊瑚老师到开发区夏驾河小学参加小学语文中心组协作

组活动，时间一天。张珊瑚老师上课。

7. 下午，曹倩老师到玉峰实验学校参加昆山市小学科学微项目化学

习教学研讨活动。

8. 下午金晓兰老师到千灯小学参加苏州市课题研讨活动。

9. 陈玲老师去昆山高新区玉湖小学参加市校合作，时间一天。

10. 发家委会会议告家长书（一年级全体家委成员和二至六年级家

委主任参加）。

11. 四年级每班推选 3名红领巾监督岗学生，班主任填写在线表格。

12. 张晟越老师到昆山中学参加班主任培训。

13. 下午，邵烨老师到陆家小学参加郁美娟工作室活动。
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周一

9/30

1. 今日验菜（6:30 之前到达食堂底楼）：徐伟、金鑫、陈玲；

陪餐：陈佩华、陈玲（照片传陈潇老师）

2. 上传培优补差、兴趣组、课外活动、青蓝工程记载手册至 ftp 教

导处相应文件夹内。

总务处

教导处



3. 国旗下讲话，六（3）班周纾羽主讲，主题为：红旗漫卷迎华诞，

诗满倾城颂祖国。

4. 陶懿劼老师到张浦周巷小学参加昆山市小学语文名师工作室（一

室）活动，时间一天。

5. 完成苏州市教育科学十四五课题月活动记录，上传课题研究平

台。

6. 邵烨老师到西塘小学参加道德与法治市校合作，时间为一天。

德育处

教导处

教科室

德育处

周二

10/8

1. 今日验菜（6:30 之前到达食堂底楼）：汤钧、顾春华、马超；

陪餐：陈祎、马超（照片传陈潇老师）

2.电子备课上传智慧平台备课系统，完成上周授后小结；手写备课

交教导处分管老师检查；

总务处

教导处

周三

10/9

1. 今日验菜（6:30 之前到达食堂底楼）：金晓兰、陈潇、王坤鹏；

陪餐：徐伟、王坤鹏（照片传陈潇老师）

2. 下午，在择善楼报告厅，召开第九届家委会会议。

总务处

德育处

周四

10/10

1. 今日验菜（6:30 之前到达食堂底楼）：韩越蓉、金鑫、陶懿劼；

陪餐：汤钧、陶懿劼（照片传陈潇老师）

2. 完成“一二三工程”考核学校审核工作。

3. 完成教育事业年报统计工作。

总务处

教导处

人事处

周五

10/11

1. 今日验菜（6:30 之前到达食堂底楼）：邵烨、仲国华、金义忠；

陪餐：金晓兰、金义忠（照片传陈潇老师）

2. 9:00 前，教龄五年及五年内青年教师将粉笔字作品展示在六 5

班空地处，书写内容为《三衢道中》（曾几）。

3. 红领巾广播。

4. 下午，汤小诚老师到紫竹小学参加昆山市小学教育第八共同体教

学研讨活动，老师上课。

5. 请三到六年级各班上传“七彩语文”征文电子稿至 ftp 教导处相

应文件夹内。

6. 完成我校教师苏州市陶研会个人会员申报和注册信息登记。
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德育处
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周六

10/12

1. 今日调上周一课程。

2. 今日验菜（6:30 之前到达食堂底楼）：沈敏超、顾春华、唐天啸；

陪餐：仲国华、唐天啸（照片传陈潇老师）

3. 二年级入队仪式。

校长室

总务处

德育处



4. 陶懿劼老师参加百优课（语文）片上评比，地点待通知；张珊瑚

老师到城北中心校担任百优课（语文）片上比赛评委。

5. 张婷老师参加百优课（音乐）片上评比，地点待通知。

教导处

教导处

备注

1. 本周办公室检查：陈佩华、陶懿劼

2. 本周低年级班会课主题：重阳敬老，话说美德；中高年级班会课主题：筑牢

安全防线，欢度国庆佳节。

3. 十月开始，天气渐凉，一二年级各班根据班级实际情况安排午睡或午自习。

4. 9 月 27 日，9月 29 日，9月 30 日，吴燕青老师到信义小学参加网络安全培

训。

5. 请高皓文老师将报名表纸质稿和演奏参赛节目视频 U 盘于 10 月 8 日前

报送至昆山市实验小学（西校区）。


